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CURSO PRATICO E FORMAGAO COMPLETA NO SISTEMA COMPRAS.GOV
PARA AGENTES DE CONTRATAGAO, PREGOEIROS E EQUIPES DE APOIO

ETP, NOVO MODULO DE PESQUISA DE PRECOS, GERENCIAMENTO DE RISCOS, TR,
CONCORRENCIA ELETRONICA, PREGAO ELETRONICO, DISPENSA, CONTRATOS
E FACILIDADES COM INTELIGENCIA ARTIFICIAL

" APRESENTACAO

A virtualizagdo das licitagdes e contratos € uma caracteristica marcante da Lei n® 14.133/2021. Isto se evidencia

tanto pela criagdo do Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP como o principal canal de publicagao
e centralizagdo das contratagdes como pela proeminéncia do formato eletronico para as licitagdes e compras
diretas regidas pela Nova Lei.

Neste cenério, dominar o Sistema COMPRAS.GOV.BR é simplesmente vital para agentes publicos e privados que

atuam com contratag¢des publicas.

O COMPRAS.GOV.BR é um Sistema composto por diversos mdédulos, entre os quais, SICAF, PGC, ETP digital,
matriz de risco, catélogo, divulgagdo de compras, sala de disputa, contratos, entre outros, e que esta disponivel

para érgaos e entidades publicos das esferas Federal, Estadual e Municipal de todos os Poderes.

Para que vocé compreenda todas as funcionalidades que este Sistema oferece, a Inove preparou uma capacitagao
em nivel avangado na qual serdo apresentadas nao apenas as bases tedricas e normativas para uso do COMPRAS.
GOV.BR, mas também todas as chaves praticas para a utilizagdo eficiente desta preciosa a indispensavel

ferramenta das licitagdes e contratagdes publicas na atualizada.

Vocé nao pode perder esta oportunidade de dominar o Sistema COMPRAS.GOV.BR na teoria e na pratica!

"1 OBJETIVO

A capacitagao tem como objetivo fornecer os conhecimentos tedricos necessarios para operacionalizar o Sistema
COMPRAS.GOV.BR em todos os seus mddulos e proporcionar ao participante exercitar os conhecimentos

adquiridos de forma pratica e assistida.

= PUBLICO-ALVO

Membros de Equipe de Planejamento de Contratagdes

Fiscais e gestores de contratos

Integrantes da Assessoria Juridica

Auditores e controladores

Fornecedores

Bem como demais envolvidos direta ou indiretamente com as contratagdes publicas, além de interessados

no assunto em geral
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" DESTAQUES DO CONTEUDO

Divulgacdo de Compras (Pregao Eletrénico, Concorréncia Eletronica e Dispensa Eletronica)

Pregao Eletrénico, Concorréncia Eletronica e Dispensa Eletrénica - Da abertura a Homologagao no sistema
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Configuragao da Sessao Publica do Pregao Eletronico e Concorréncia Eletrénica e muito mais!

"I METODOLOGIA

A metodologiaadotada é alicergada na aprendizagem colaborativa que utiliza ferramentas educacionais e recursos
tecnoldgicos diversificados, possibilitando ao aluno vivenciar experiéncia e praticas profissionais cotidianas. As
aulas dindmicas, com estudos de casos, compartilhamento de experiéncia e a realizagdo de atividades praticas,
sdo estratégicas utilizadas para garantir o alcance de melhores resultados de aprendizagem. Serao aulas expositivas
e dialogadas, com a integracao pratica no Sistema COMPRAS.GOV.BR.

"l PROFESSOR

Vinicius Geronasso

Mestre em Administragao Publica pela UTFPR, Coordenador de Projetos da SEGES, Ministério da Gestao
e Inovagao (MGl), Ex Diretor de Materiais e Patrimoénio da Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
onde atuou por mais de 6 anos na fungao, Presidente da Comissdao de Implementagao da Nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos na UTFPR. Atua na area de contratagdes publicas, em fungdes
de planejamento, gestdo, contratos, pregoeiro, presidente de comissao de licitagdo, Especialista em
licitagdes e contratos administrativos.

W CONTEUDO PROGRAMATICO

FORMAGAO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO, PREGOEIRO, AGENTE DE CONTRATAGAO,
COMISSAO DE CONTRATAGAO E EQUIPE DE APOIO, (ETP DIGITAL, NOVO MODULO DE PESQUISA DE PREGCOS,
GERENCIAMENTO DE RISCO DIGITAL, TERMO DE REFERENCIA DIGITAL, CONCORRENCIA ELETRONICA,
PREGAO ELETRONICO E DISPENSA ELETRONICA), AULA PRATICA NO PORTAL COMPRAS.GOV.BR

Ambientagao no Portal COMPRAS.GOV.BR

Area de Trabalho
« Estudo Técnico Preliminar Digital

Descrigao da necessidade da contratagao

Descrigao dos requisitos da contratagao
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Levantamento de mercado

Descrigao da solugdo como um todo
Estimativa das quantidades a serem contratadas
Estimativa do valor da contratagao
Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugao
Contratagdes correlatas e/ou interdependentes
Alinhamento entre a contratagao e o planejamento estratégico
Plano Anual de Contratagdes
Resultados pretendidos
Providéncias de adequagao do 6rgao ou entidade
Impactos ambientais e medidas de tratamento
Conclusao sobre a viabilidade e a razoabilidade da contratagao
Responsaveis
Anexos
Conclusao e Assinatura do ETP Digital
Exclusao do ETP
Sistema de Pesquisa de Precgos
Sistema de Pesquisa de Pregos do Governo Federal (COMPRAS.GOV.BR)
Novas funcionalidades
Processo de integragdo da pesquisa com os demais artefatos de planejamento
Sistema de Gestdo de Risco
Acesso ao Sistema GR Digital
Conhecendo a Guia Inicial do Sistema
Criagao da Matriz de Riscos
Preenchendo a MR Digital
Avaliagdo dos riscos
Matriz de Riscos
Identificagdo dos riscos
Causa do risco
Probabilidade de ocorréncia
Impacto
Ac¢des preventivas
Acgdes de contingéncia e responsaveis

Termo de Referéncia Eletrénico
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Acesso ao Sistema TR Digital

Conhecendo a Guia Inicial do Sistema

Criacao do Termo de Referéncia

Preenchendo o TR Digital

Definigdo do Objeto

Fundamentacdo da Contratagao

Descrigdo da Solucéao

Requisitos da Contratagao

Modelo de Execuc¢do do Objeto

Modelo de Gestdo do Contrato

Critérios Medigdo e Pagamento

Critérios de Selegao do Fornecedor

Estimativas do Valor da Contratagao

Adequacgado Orgamentéria

Responsaveis

Anexos
Conclusao e Assinatura do TR Digital

Exclusao do Termo de Referéncia
Intengado de Registro de Precgos - IRP
Divulgacdo de Compras (Pregao Eletrénico, Concorréncia Eletrénica e Dispensa Eletronica)
Pregdo Eletronico, Concorréncia Eletronica e Dispensa Eletrénica da abertura a Homologagao no sistema
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
Configuragao da Sessao Publica do Pregao Eletronico e Concorréncia Eletrénica
Vinculagdo do Pregoeiro, Agente de Contratagdo, Comissao de Contratagao e equipe de apoio do pregao,
registro dos esclarecimentos e impugnagdes ao edital
Andlise preliminar das propostas cadastradas
Operacionalizagao da fase de lances (modo de disputa aberto, fechado/aberto e aberto/fechado)
Negociagao da proposta final
Julgamento da proposta
Habilitagado do licitante
Possibilidade de convocagao de documentos complementares
Intengao de recurso
Fase recursal (recurso, contrarrazdo e decisao hierarquica)

Adjudicagado e homologagao
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EMBASAMENTO LEGAL
Lei n®14.133/2021
Instrucdo Normativa n° 65/2021
Instrugao Normativa n°® 67/2021
Instrugcdo Normativa n° 58/2022
Instrugcdo Normativa n°® 81/2022
Instrugao Normativa n°® 73/2022
Decreto Federal n° 11.246/2022
Decreto n° 11.462 de 31 de margo de 2023
Informagdes basicas do sistema
Tecnologias utilizadas
Acesso ao sistema
Acesso aos mdédulos
Alterar senha
Recuperagao de senha
Perfis de acesso

Momento para praticar no sistema

MODULO ADMINISTRAGAO
Cadastro de 6rgaos superiores
Cadastro de érgaos
Cadastro de UG
Subcategorias de 6rgaos
Configuragao das UGs
Cadastro cédigo item
Configuragao basica do sistema
Cadastro de grupos, usuarios e perfis

Momento para praticar no sistema

GESTAO DE CONTRATOS
Cadastro contratos
Upload de arquivos
Instrumento inicial

[tens do contrato
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Cronograma

Termo aditivo e apostilamento
Consulta de contratos
Relatérios

Momento para praticar no sistema

MODULO EXECUGAO FINANCEIRA
Consulta empenhos
Consulta contrato x empenhos
Gestao de faturas
Relatorios

Momento para praticar no sistema

LISTA DE FATURAS
IN MPOG n° 2 dezembro/2016
Inclusdo de faturas
Gestao das faturas

Consulta para disponibilizagdo site

APROPRIAGAO DE FOLHA
Situagdes SIAFI
Rubricas

Situagdes RH

MODULO FISCALIZAGAO
Tipos de ocorréncias
Cadastro de ocorréncias
Lista de faturas
Relatérios

Momento para praticar no sistema

PRATICA NO AMBIENTE DE TREINAMENTO
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FORMAGAO DE AGENTES DE CONTRATAGAO, PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO
Introducgdo da Lei n° 14.133/2021
Principios e Defini¢cdes
Responsabilidades dos agentes publicos envolvidos
Agente de Contratagao e suas obrigagdes conforme o Decreto n° 11.246/2022
O Pregao Eletrénico
Modalidades, Critério de Julgamento
Impugnacao e Recursos

Pratica

MODULO I: INTRODUGAO A NLLC

Nogdes Gerais do Procedimento de Contratagao Publica;
Fase interna: o planejamento da contratagao (fase preparatéria
Fase externa: a selegdo do fornecedor
Execugdo contratual: a entrega do objeto contratado

Principio do Planejamento na Nova Lei de Licitagdes e Contratos

Objetivos do Processo Licitatério

Governanga das Contratagdes Publicas

Lei n° 123/2006 e suas diferengas

MODULO II: AGENTES PUBLICOS E GESTAO POR COMPETENCIAS
Gestdo por Competéncias: definicao e aplicagao
Agentes Publicos: Requisitos Minimos
Obrigatéria observancia da Segregagao de Fungdes na designagao
Agente de Contratagao - Decreto n® 11.246/2022
Atribuicoes
Responsabilidades
Substituicdo por Comissao de Contratagao
Pregoeiro: o Agente de Contratagdo no Pregado
Vedagdes aos agentes designados para atuar na area de licitagdes e contratos

Representagao Judicial e Extrajudicial do Agente Publico
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W CONTEUDO PROGRAMATICO

MODULO llI: O PREGAO ELETRONICO

Definigdes

A escolha da modalidade
Bens e servicos comuns
Obrigatoriedade do pregao
Transferéncias voluntérias sob a ética dos érgaos de controle
Competéncias, atribuigdes e responsabilidade
O pregao na nova lei de licitagdes
Fase externa do Pregao Eletronico
Prazos para pedidos de esclarecimentos e impugnacdes
Andlise de Conformidade: critérios, desclassificagao
Andlise de Propostas: area técnica, desclassificagao, amostras e anexos
Habilitagdo: documentagao, critérios, prazos (ME/EPP), inabilitagdo
Requisitos da Fase recursal
Possibilidade de orgamento sigiloso
Saneamento de propostas, motiva¢do e a Lei n®13.655/2018

Sangdes no Pregao Eletronico
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" PROGRAMAGAO GERAL

® J

Presencial em 01, 02 e 03 de setembro das 8:30 as 17:30 24 horas de
Curitiba - PR de 2025 (horéario de Brasilia) capacitagao

NAO PERCA MAIS TEMPO! PARTICIPE JA!

Entre em contato conosco e conhe¢a nossos
planos diferenciados para maior nimero de acessos

R33.590°°

por pessoa

"l INCLUSO NESTE PACOTE

Apostila com conteldo a ser ministrado, material complementar, certificado de capacitagao e aperfeicoamento
profissional, kit exclusivo da Inove e 06 coffee breaks.

"I PAGAMENTO

O respectivo pagamento sera realizado em nome de INOVE TREINAMENTO E CAPACITACAO LTDA com o CNPJ
n°® 60.310.789/0001-31.

¢ Banco do Brasil
% Agéncia: 1443-5
g C/C: 53725-X

* Condigdes: O cancelamento da inscrigao por parte do participante devera ser realizado em no maximo 05 dias Uteis antes da data de realizagdo do curso online, sendo que apés este
prazo devera haver a substituigdo do aluno ou solicitagdo de crédito no valor da inscrigao para utilizagdo posterior. Por motivos operacionais ou por falta de quérum, a Inove Solugées em
Capacitagao reserva-se ao direito de adiar, alterar a programagao ou o palestrante, sem aviso prévio, por questdes e razdes de ordem superveniente. A inscrigao sera confirmada mediante
envio da nota de empenho, ordem de servigo, autorizagdo, depdsito ou outra forma de comprovagao do pagamento.
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