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CURSO PRÁTICO: OPERACIONALIZAÇÃO NO SISTEMA COMPRAS.GOV.BR
ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS

APRESENTAÇÃO
A virtualização das licitações e contratos é uma característica marcante da Lei nº 14.133/2021. Isto se evidencia 
tanto pela criação do Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP como o principal canal de publicação 
e centralização das contratações como pela proeminência do formato eletrônico para as licitações e compras 
diretas regidas pela Nova Lei. 

Neste cenário, dominar o Sistema COMPRAS.GOV.BR é simplesmente vital para agentes públicos e privados que 
atuam com contratações públicas.

O Compras.gov é um Sistema composto por diversos módulos, entre os quais, SICAF, PGC, ETP Digital, Matriz 
de risco, Catálogo, Divulgação de compras, Sala de disputa, Contratos, entre outros, e que está disponível para 
órgãos e entidades públicos das esferas Federal, Estadual e Municipal de todos os Poderes.

Para que você compreenda todas as funcionalidades que este Sistema oferece, a Inove preparou uma capacitação 
em nível avançado na qual serão apresentadas não apenas as bases teóricas e normativas para uso do COMPRAS.
GOV.BR, mas também todas as chaves práticas para a utilização eficiente desta preciosa a indispensável 
ferramenta das licitações e contratações publicas na atualizada.

Você não pode perder esta oportunidade de dominar o Sistema COMPRAS.GOV.BR na teoria e na prática!

OBJETIVO

A capacitação tem como objetivo fornecer os conhecimentos teóricos necessários para operacionalizar o Sistema 
COMPRAS.GOV.BR em todos os seus módulos e proporcionar ao participante exercitar os conhecimentos 
adquiridos de forma prática e assistida.

PÚBLICO-ALVO

•	 Membros de Equipe de Planejamento de Contratações
•	 Fiscais e gestores de contratos
•	 Integrantes da Assessoria Jurídica
•	 Auditores e controladores
•	 Fornecedores
•	 Bem como demais envolvidos direta ou indiretamente com as contratações públicas, além de interessados 

no assunto em geral.
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DESTAQUES DO CONTEÚDO

•	 Divulgação de Compras (Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica);
•	 Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica - Da abertura à Homologação no sistema;
•	 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;
•	 Configuração da Sessão Pública do Pregão Eletrônico e Concorrência Eletrônica e muito mais! 

PROFESSORES

Jamil Manasfi

Bacharel em Direito e Administração Pública; MBA em Licitações e Contratos; MBA em Gestão Pública; 
Especialista em Metodologia do Ensino Superior; Professor e Orientador de TCC dos MBAs em Licitações e 
Contratos da Faculdade Polis Civitas - PR, Pós-Graduação NAVIGARI- MA, PósGraduação  UNYPÚBLICA, 
Escola Mineira de Direito – EMD; Faculdade Baiana de Direito, GranCursos, CERS, Faculdade Católica 
de Rondônia e Centro Universitário São Lucas – RO; Autor dos Livros: Regulamentação Municipal Lei 
n° 14.133/21, PREGOEIROS E AGENTES DE CONTRATAÇÃO – Desvendando a Lei nº14.133/2021 em 
Perguntas e Respostas (Coordenador) e Nova Lei de Licitações e Contratos Administrativos – Estudos 
em homenagem ao Professor Ronny Charles Lopes de Torres, artigos e e-books jurídicos sobre licitações, 
contratos administrativos.

Lara Brainer

Graduada em Direito pela Universidade Candido Mendes, pós graduada em Direito Administrativo, com 
ênfase em terceirização no serviço público e em Relações entre Empresas e Poder Público. Também 
pós graduada em altos estudos em defesa pela Escola Superior de Defesa. Diretora da Central de 
Compras, na Secretaria de Gestão do Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos (ex 
Ministério da Economia), desde dezembro de 2019. Professora e palestrante a mais de 20 anos de Direito 
Administrativo. Consultora do Banco Mundial. Servidora pública efetiva da Agência Nacional de Saúde 
Suplementar – ANS, tendo atuado como Gerente de Contratos e Licitações de Unidade de 2017 a 
dezembro de 2019. Também na ANS foi Coordenadora de Licitações e Assessora Especial de Gestão 
e Sustentabilidade. No Município de Nova Iguaçu, foi Procuradora Chefe da área cível e de pessoal, 

Secretária Adjunta de Governo, Presidente da Comissão Permanente de Inquérito Administrativo e Subsecretária de Educação, no Poder 
Executivo, tendo ainda atuado como Assessora Legislativa na Câmara Municipal.
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1 - FORMAÇÃO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO, PREGOEIRO (A), AGENTE DE 
CONTRATAÇÃO, COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO E EQUIPE DE APOIO, (ETP DIGITAL, NOVO MÓDULO 
DE PESQUISA DE PREÇO, GERENCIAMENTO DE RISCO DIGITAL, TERMO DE REFERÊNCIA DIGITAL; 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO E DISPENSA ELETRÔNICA), AULA PRÁTICA NO 
PORTAL DE COMPRAS.GOV.BR:

- Ambientação no Portal de COMPRAS.GOV.BR
- Área de Trabalho
- Estudo Técnico Preliminar Digital
   - Descrição da necessidade da contratação
   - Descrição dos requisitos da contratação
   - Levantamento de mercado
   - Descrição da solução como um todo
   - Estimativa das quantidades a serem contratadas
   - Estimativa do valor da contratação
   - Justificativa para o parcelamento ou não da solução
   - Contratações correlatas e/ou interdependentes
   - Alinhamento entre a contratação e o planejamento estratégico
   - Plano Anual de Contratações
   - Resultados pretendidos
   - Providências de adequação do órgão ou entidade
   - Impactos ambientais e medidas de tratamento
   - Conclusão sobre a viabilidade e a razoabilidade da contratação
   - Responsáveis
   - Anexos

METODOLOGIA

A metodologia adotada é alicerçada na aprendizagem colaborativa que utiliza ferramentas educacionais e recursos 
tecnológicos diversificados, possibilitando ao aluno vivenciar experiência e práticas profissionais cotidianas. As 
aulas dinâmicas, com estudos de casos, compartilhamento de experiência e a realização de atividades práticas, 
são estratégicas utilizadas para garantir o alcance de melhores resultados de aprendizagem. Serão aulas expositivas 
e dialogadas, com a integração prática no Sistema COMPRAS.GOV.BR.

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
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   - Conclusão e Assinatura do ETP Digital
   - Exclusão do ETP
- Sistema de Pesquisa de Preços
   - Sistema de Pesquisa de Preços do Governo Federal (COMPRAS.GOV.BR)
   - Novas funcionalidades
   - Processo de integração da pesquisa com as demais artefatos de planejamento
- Sistema de Gestão de Risco
   - Acesso ao Sistema GR Digital
   - Conhecendo a Guia Inicial do Sistema
   - Criação do Matriz de Risco
   - Preenchendo a MR Digital
   - Avaliação dos riscos
   - Matriz de Riscos
   - Identificação dos riscos
   - Causa do risco
   - Probabilidade de ocorrência
   - Impacto
   - Ações preventivas
   - Ações de contingência e responsáveis
- Termo de Referência Eletrônico
   - Acesso ao Sistema TR Digital
   - Conhecendo a Guia Inicial do Sistema
   - Criação do Termo de Referência
   - Preenchendo o TR Digital
   - Definição do Objeto
   - Fundamentaçaõ da Contratação
   - Descrição da Solução
   - Requisitos da Contratação
   - Modelo de Execução do Objeto
   - Modelo de Gestão do Contrato
   - Critérios Medição e Pagamento
   - Critérios de Seleção do Fornecedor
   - Estimativas do Valor da Contratação
   - Adequação Orçamentária

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
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   - Responsáveis
   - Anexos
- Conclusão e Assinatura do TR Digital
   - Exclusão do Termo de Referência
- Intenção de Registro de Preços - IRP
- Divulgação de Compras (Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica)
- Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica da abertura a Homologação no sistema
- Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
- Configuração da Sessão Pública do Pregão Eletrônico e Concorrência Eletrônica
- Vinculação do Pregoeiro (a), Agente de Contratação, Comissão de Contratação e equipe de apoio do pregão, 
registro dos esclarecimentos e impugnações ao edital
- Analise preliminar das propostas cadastradas
- Operacionalização da fase de lances (modo de disputa aberto, fechado/aberto e aberto/fechado)
- Negociação da proposta final
- Julgamento da proposta
- Habilitação do licitante
- Possibilidade de convocação de documentos complementares
- Intenção de recurso
- Fase recursal (recurso, contrarrazão e decisão hierárquica)
- Adjudicação e homologação

2 – EMBASAMENTO LEGAL:

- Lei nº 14.133/21
- Instrução Normativa nº 65/21
- Instrução Normativa nº 67/21
- Instrução Normativa nº 58/22
- Instrução Normativa nº 81/22
- Instrução Normativa nº 73/22
- Decreto Federal nº 11.246/22
- Decreto nº 11.462 de 31 de Março de 2023
- Informações básicas do sistema
- Tecnologias utilizadas

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
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- Acesso ao sistema
- Acesso aos módulos
- Alterar senha
- Recuperação de senha
- Perfis de acesso
- Momento para praticar no sistema

MÓDULO ADMINISTRAÇÃO

- Cadastro de órgãos superiores
- Cadastro de órgãos
- Cadastro de UG
- Subcategorias de órgãos
- Configuração das UGs
- Cadastro código item
- Configuração básica do sistema
- Cadastro de grupos, usuários e perfis
- Momento para praticar no sistema

GESTÃO DE CONTRATOS

- Cadastro contratos
- Upload de arquivos
- Instrumento inicial
- Itens do contrato
- Cronograma
- Termo aditivo e apostilamento
- Consulta de contratos
- Relatórios
- Momento para praticar no sistema

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
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CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

MÓDULO EXECUÇÃO FINANCEIRA

- Consulta empenhos
- Consulta contrato X empenhos
- Gestão de faturas
- Relatórios
- Momento para praticar no sistema

LISTA DE FATURAS

- IN MPOG nº 2 Dezembro/2016
- Inclusão de faturas
- Gestão das faturas
- Consulta para disponibilização site

MÓDULO FISCALIZAÇÃO

- Tipos de ocorrências
- Cadastro de ocorrências
- Lista de faturas
- Relatórios
- Momento para praticar no sistema

PRÁTICA NO AMBIENTE DE TREINAMENTO
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* Condições: O cancelamento da inscrição por parte do participante deverá ser realizado em no máximo 05 dias úteis antes da data de realização do curso online, sendo que após este 
prazo deverá haver a substituição do aluno ou solicitação de crédito no valor da inscrição para utilização posterior. Por motivos operacionais ou por falta de quórum, a Inove Soluções em 
Capacitação reserva-se ao direito de adiar, alterar a programação ou o palestrante, sem aviso prévio, por questões e razões de ordem superveniente. A inscrição será confirmada mediante 
envio da nota de empenho, ordem de serviço, autorização, depósito ou outra forma de comprovação do pagamento.

Cada link/senha de acesso à sala de aula virtual é exclusivo do aluno participante - não poderá ser compartilhado com terceiros. Também fica proibida a captação de som e imagens da aula 
e seu compartilhamento por quaisquer meios ou mídias.

* Requisitos para uma boa experiência com o curso: - Computador: Processador i3 - 3Ghz - Memória: 4GB RAM - Browser: Chrome ou Internet Explorer - Banda larga: 3 Mega - conexão 
via cabo (preferencialmente) ou wi-fi.

A Inove Soluções em Capacitação não se responsabiliza por falhas e problemas de conexão dos equipamentos utilizados pelo usuário.

PROGRAMAÇÃO GERAL

R$3.29000
por pessoa

NÃO PERCA MAIS TEMPO! PARTICIPE JÁ! 
Entre em contato conosco e conheça nossos

planos diferenciados para maior número de acessos

PAGAMENTO
O respectivo pagamento será realizado em nome de INOVE EVENTOS E TREINAMENTOS LTDA com o CNPJ nº 
60.310.783/0001-31.

Banco do Brasil
Agência: 1443-5
C/C: 53725-X ou 53725-0 

Possibilidade de rever
as aulas gravadas

16 horas de
capacitação

03 a 05 de Dezembro
de 2025

Segunda-feira das 8:30 às 
17:30 / Terça e Quarta-feira 

das 8:30 à 12:30
(horário de Brasília)


